
 

 

 

PowerPoint 
Meistern Sie die Kunst der Präsenta0on: PowerPoint-Schulung für einzigar0ge 
Au=ri>e! 
 
Willkommen zu unserer exklusiven PowerPoint-Schulung, die nicht nur die Grundlagen 
abdeckt, sondern Sie in die Geheimnisse überzeugender Präsenta?onen einführt. In vier 
fesselnden Einheiten erleben Sie eine umfassende Schulung, um Ihre PowerPoint-Fähigkeiten 
auf ein neues Niveau zu heben. 
 
Einheit 1: Der Startschuss 
 
PowerPoint Starten - Die Oberfläche: Erkunden Sie die Grundlagen der PowerPoint-
Oberfläche, um sicher und effizient zu navigieren. 
Übernehmen einer Designvorlage: Gestalten Sie Ihre Präsenta?on mit Leich?gkeit, indem Sie 
eine professionelle Designvorlage übernehmen. 
Erstellen des ersten Slides: Beginnen Sie Ihre Reise mit einem eindrucksvollen Startslide, dass 
die Aufmerksamkeit auf sich zieht. 
Hinzufügen weiterer Slides: Ver?efen Sie Ihre Präsenta?on durch das Erstellen von 
zusätzlichen Slides, die den roten Faden fortsetzen. 
Übergänge und AnimaConen: Entdecken Sie, wie Sie Ihre Präsenta?on lebendig gestalten 
können, indem Sie Übergänge und Anima?onen geschickt einsetzen. 
 
Einheit 2: Die Kunst der Überzeugung 
 
Was eine gute PräsentaCon ausmacht: Tauchen Sie ein in die emo?onale Komponente, 
minimieren Sie Text und perfek?onieren Sie Ihre Technik. 
Quellen für Ressourcen, Grafiken und Videos / Copyright: Erfahren Sie, wo Sie hochwer?ge 
Ressourcen finden und wie Sie rechtliche Aspekte im Auge behalten. 
Einfügen von Bildern: Meistern Sie die rich?ge Größe, Posi?onierung, Ebenenanordnung und 
Neu-Einfärbung von Bildern. 
Einfügen von Videos: Erlernen Sie verschiedene Wiedergabeop?onen für Videos, von 
automa?sch bis zur manuellen Klickreihenfolge, und entdecken Sie die Synchronisa?on mit 
Musik. 
 
Einheit 3: Die Technik im Griff 
 
Die richCge Hardware zum PräsenCeren: Erfahren Sie, welche Hardware Sie benö?gen, um 
Bild, Ton und Presenter in Topform zu halten, und wie PowerPoint auf verschiedenen 
Endgeräten op?mal genutzt werden kann. 
Die PräsentaConsansicht: Tauchen Sie ein in die Möglichkeiten der Präsenta?onsansicht und 
nutzen Sie Backups und No?zen für eine sorgenfreie Präsenta?on. 
 
 
 



 

 

Einheit 4: Perfekte Schlussakte 
 
Export als PDF und Video: Lernen Sie, wie Sie Ihre Präsenta?onen effek?v als PDF oder Video 
expor?eren können. 
Visualisieren von Daten: Entdecken Sie, wie Sie Daten ansprechend darstellen können, um 
Ihre Präsenta?on noch aussagekrä^iger zu machen. 
Zoom und Morph: Meistern Sie die fortgeschri_enen Funk?onen von Zoom und Morph, um 
Ihre Präsenta?onen professionell zu gestalten. 
Zusätzliches Highlight: Onlineportal-Zugang! 
 
Alle Schulungsinhalte können über unser benutzerfreundliches Onlineportal jederzeit 
abgerufen werden, damit Sie Ihr neu gewonnenes Wissen ver?efen und jederzeit auffrischen 
können. 
 
Zusätzliches Highlight: Vision Board 
 
Lernen Sie wie Sie schnell und effizient ein Vision Board erstellen, welches funk?oniert. 
 
Zusätzliches Highlight: Social Media 
 
Lernen Sie, wie Sie schnell und effizient, performende Social Media Contents erstellen können. 
 
Zusätzliches Highlight: Anschlusstermin 
 
Jeder Schulungsteilnehmer erhält die Möglichkeit seine eigens erstellte Präsenta?on an einem 
Anschlusstermin vorzustellen. 
 
Veranstaltungsort: 
Auchtertstraße.8 
72770 Reutlingen 
 
Teilnehmerzahl: 
Maximal 10 Teilnehmer. 
 
Voraussetzungen: 
Ein Notebook / MacBook mit der aktuellen Version von Microso^ PowerPoint. 
Alterna?v erhält der Schulungsteilnehmer ein vorinstalliertes Leihgerät. 
 
Termin:  
Tages Veranstaltung  9:00-17:00 Uhr 
 
Termin:  
Für Kaffee/Getränke, Snacks so wie ein Mi_agessen (Vollkost, Vegetarisch, Vegan) ist gesorgt. 
 
 
 


