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PowerPoint

Meistern Sie die Kunst der Prasentation: PowerPoint-Schulung fiir einzigartige
Auftritte!

Willkommen zu unserer exklusiven PowerPoint-Schulung, die nicht nur die Grundlagen
abdeckt, sondern Sie in die Geheimnisse Uberzeugender Prdsentationen einfiihrt. In vier
fesselnden Einheiten erleben Sie eine umfassende Schulung, um Ihre PowerPoint-Fahigkeiten
auf ein neues Niveau zu heben.

Einheit 1: Der Startschuss

PowerPoint Starten - Die Oberflache: Erkunden Sie die Grundlagen der PowerPoint-
Oberflache, um sicher und effizient zu navigieren.

Ubernehmen einer Designvorlage: Gestalten Sie Ihre Prasentation mit Leichtigkeit, indem Sie
eine professionelle Designvorlage Gibernehmen.

Erstellen des ersten Slides: Beginnen Sie Ihre Reise mit einem eindrucksvollen Startslide, dass
die Aufmerksambkeit auf sich zieht.

Hinzufiigen weiterer Slides: Vertiefen Sie lhre Prdasentation durch das Erstellen von
zusatzlichen Slides, die den roten Faden fortsetzen.

Uberginge und Animationen: Entdecken Sie, wie Sie Ihre Prisentation lebendig gestalten
kénnen, indem Sie Uberginge und Animationen geschickt einsetzen.

Einheit 2: Die Kunst der Uberzeugung

Was eine gute Prasentation ausmacht: Tauchen Sie ein in die emotionale Komponente,
minimieren Sie Text und perfektionieren Sie lhre Technik.

Quellen fiir Ressourcen, Grafiken und Videos / Copyright: Erfahren Sie, wo Sie hochwertige
Ressourcen finden und wie Sie rechtliche Aspekte im Auge behalten.

Einfligen von Bildern: Meistern Sie die richtige Grol3e, Positionierung, Ebenenanordnung und
Neu-Einfarbung von Bildern.

Einfligen von Videos: Erlernen Sie verschiedene Wiedergabeoptionen fir Videos, von
automatisch bis zur manuellen Klickreihenfolge, und entdecken Sie die Synchronisation mit
Musik.

Einheit 3: Die Technik im Griff

Die richtige Hardware zum Prasentieren: Erfahren Sie, welche Hardware Sie bendtigen, um
Bild, Ton und Presenter in Topform zu halten, und wie PowerPoint auf verschiedenen
Endgeraten optimal genutzt werden kann.

Die Prasentationsansicht: Tauchen Sie ein in die Moéglichkeiten der Prasentationsansicht und
nutzen Sie Backups und Notizen fiir eine sorgenfreie Prasentation.



Einheit 4: Perfekte Schlussakte

Export als PDF und Video: Lernen Sie, wie Sie lhre Prasentationen effektiv als PDF oder Video
exportieren kénnen.

Visualisieren von Daten: Entdecken Sie, wie Sie Daten ansprechend darstellen kdnnen, um
Ihre Prasentation noch aussagekraftiger zu machen.

Zoom und Morph: Meistern Sie die fortgeschrittenen Funktionen von Zoom und Morph, um
Ihre Prasentationen professionell zu gestalten.

Zusatzliches Highlight: Onlineportal-Zugang!

Alle Schulungsinhalte konnen Uber unser benutzerfreundliches Onlineportal jederzeit

abgerufen werden, damit Sie |hr neu gewonnenes Wissen vertiefen und jederzeit auffrischen
kdnnen.

Zusatzliches Highlight: Vision Board

Lernen Sie wie Sie schnell und effizient ein Vision Board erstellen, welches funktioniert.

Zusatzliches Highlight: Social Media

Lernen Sie, wie Sie schnell und effizient, performende Social Media Contents erstellen kénnen.

Zusatzliches Highlight: Anschlusstermin

Jeder Schulungsteilnehmer erhalt die Moéglichkeit seine eigens erstellte Prasentation an einem
Anschlusstermin vorzustellen.

Veranstaltungsort:
Auchtertstralie.8
72770 Reutlingen

Teilnehmerzahl:
Maximal 10 Teilnehmer.

Voraussetzungen:
Ein Notebook / MacBook mit der aktuellen Version von Microsoft PowerPoint.
Alternativ erhalt der Schulungsteilnehmer ein vorinstalliertes Leihgerat.

Termin:
Tages Veranstaltung 9:00-17:00 Uhr

Termin:
Fur Kaffee/Getranke, Snacks so wie ein Mittagessen (Vollkost, Vegetarisch, Vegan) ist gesorgt.



